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Про затвердження інструкції
з діловодства

З метою подальшого вдосконалення порядку документування та організації
роботи з документами
НАКАЗУЮ:
1.Затвердити інструкцію з діловодства в ліцеї.
2.Керівникам структурних одиниць ліцею і головного управління
забезпечити виконання підпорядкованими працівниками вимог, викладених в цій інструкції.
3.Вважати недійсними накази по ліцею № 32 від 14.03.2011 «Про
 затвердження інструкції про порядок документування» та № 517 від 06.09.2011
«Про вдосконалення діловодства».
4.Контроль за виконанням наказу покласти на завідуючого кадрами
Світлану Семенченко.
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